$ Sensotec

Stembox.nl handleiding

Het systeem heeft in grote lijn 3 stappen

1. Het uploaden van de kieslijst
2. Controleren en eventueel aanpassen spraak
3. Het downloaden van de bestanden voor de Stembox

De gesproken kieslijst kan door een andere organisatie (zoals de Kiesraad of een HoofdStemBureau)
reeds klaargezet zijn, waarmee de stappen 1 en 2 kunnen worden overgeslagen. Achterin dit document
wordt nog een keer een volledig stappenplan gegeven.

Vooraf

Voordat u aan de slag gaat is een abonnement nodig op www.stembox.nl voor uw organisatie/gemeente.
Deze kunt u bestellen/verlengen bij Sensotec (www.stembox.nl), waarbij u een voucher-code ontvangt.

Indien u nog niet eerder op stembox.nl bent geweest kunt u kiezen voor “Nieuwe account aanmaken”. Na
het activeren van de link in de bevestigingsmail kunt u verder inloggen en wordt u gevraagd de voucher-
code in te geven. Als een collega de voucher-code al heeft gebruikt kan hij/zij bepaalde email-adressen
uitnodigen om mee te helpen (waarbij de voucher-code niet verder niet nodig is).

Onbekende gebruiker

Uw e-mail adres is nog onbekend of nog niet geactiveerd. Mocht u een voucher hebben ontvangen dan kunt u deze hieronder ingeven om uw account te activeren.

[ 2023-ABCDE-FGHI | oevocgen

1. Het uploaden van de kieslijst

Uploaden kieslijst

De eerste stap is het uploaden van één of meer kandidatenlijsten (“eml/xml” document) naar stembox.nl.
Dit is de kandidatenlijst zoals deze door de OSV applicatie wordt geéxporteerd.

Kies uw organisatie

Uploaden nieuwe kieslijst voor 'SolutionsRadio’

Tijdens het uploaden zullen de spraak bestanden worden aangemaakt. Dit kan, afhankelijk van de grootte van het aantal deelnemers, enkele minuten duren.
Indien de kieslijst op een later moment word bijgewerkt, dan zal dit veel sneller gaan omdat dan maar een klein aantal teksten wordt bijgewerkt

Dit document zal ongeveer de volgende naam hebben: Kandidatenlijsten_GR2023_SolutionsRadio.em/ xml

Bestand kiezen LT W ERENGNELGYE ]
=

Conversie teksten naar spraak

Het systeem zal dit automatisch in de achtergrond doen. Dit proces kan een aantal minuten duren.

21 September 2023


https://www.stembox.nl/

$ Sensotec
Toekennen rechten gebruikers (optioneel)

Omdat niet één enkel persoon alle stappen hoeft te doen, is het mogelijk de taken over andere gebruikers
te verdelen. De beheerder kan na het uploaden van de kieslijst, andere gebruikers vragen om stappen
over te nemen of hiermee te helpen.

Kies uw organisatie

SolutionsRadio w

Rechten
username admin wupload check speech download
emesee=@amail.com v v v v v m
—— v v v v v Bz
> v v v v m
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v v v v O3
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2.  Controleren en eventueel aanpassen spraak

Nalopen en goedkeuren spraak

De gegenereerde spraak is in veel gevallen helemaal OK. Het systeem kan zich echter vergissen omdat
de uitspraak niet eenduidig is of dat de spelling anders is. Enkele voorbeelden:

e Anthony of Barry (is de uitspraak Engels of Nederlands)

e 50PLUS of BlJ1 (onbekende woorden)

Kandidaat 1  Rutte M. (Mark) (man) 's-Gravenhage
Kandidaat 2 wan Ark T. (Tamara) (vrouw) Nieuwerkerk aan den lJssel
Kandidaat 3 Hermans S.T.M. (Sophie) (vrouw) Amsterdam

Kandidaat 4 Becker B. (Bente) (vrouw) 's-Gravenhage

FEEE
oo
ADDD

Klik hier op
“‘duimpje” omhoog. Indien het

—

op de “play” knop om de spraak te horen. Indien dit goed is, klikt u op he
niet goed is klikt u op het “duimpje” omlaag.
Hierna kunt u direct door naar de volgende tekst/naam.

Het resultaat zal er dan uitzien als:
Kandidaat 6 Tesselaar C.G.A. (Kees) (man) Heerhugowaard

Kandidaat 7 Hendriks N.J.J. (Niek) (man) Zuid-Scharwoude
Kandidaat 8 de Nijs-Van Marle N.F. (Francis) (man) Heerhugowaard
Kandidaat9 Corbee H.G. (Henk) (man) Sint Pancras

Kandidaat 10 Dickhoff L.H.M. {Leo) (man) Heerhugowaard

MUGEA
BE-EE|
aﬂ.aa.

(De naam “Francis” wordt op zijn Amerikaans voorgelezen in plaats van in het Nederlands)

TIP! Kies bovenin voor ‘snelle invoer waarmee de verschillende teksten makkelijker doorlopen wor-
den: '+ knop: uitspraak goedkeuren, '-' knop uitspraak afkeuren, spatiebalk uitspraak nogmaals horen,
pijltie omhoog/omlaag volgende/vorige tekst, 'ESC' om deze methode af te breken

21 September 2023



$ Sensotec
Aanpassen spraak

Alle teksten die niet correct worden uitgesproken moeten gewijzigd worden. Dit kan op meerdere manie-
ren.
U kunt de tekst meer fonetisch opschrijven zodat de uitspraak goed klinkt.

e “Francis” => “Fransis”

e “Barry” => “Barrie”

e “50PLUS” => “50 PLUS”

e “U-Buntu Connected Front” => “oe-Buntu Connected Front”
Of je kan dit met x-sampa ingeven (zie meer informatie bij ‘Edit>Hints’ op de website):

e “Chatilla” => “[Sa:tila:]”

e “Remine” => “[4e:min@]”
De tekst fonetisch opschrijven is veruit de simpelste oplossing en zal in veel gevallen de oplossing bie-
den.

Dit ingeven ziet er zo uit:

Tekst de Nijs-Van Marle N.F. (Francis) (man) Heerhugowaard
Spraak de Nijs-Van Marle N.F. (Fransis) (man) Heerhugowaard [ > |

o Jomee

Na het aanpassen van de spraak moet de correctie alsnog worden goedgekeurd, zodoende zal het er als
volgt uitzien. Het uitroepteken geeft aan dat er een wijziging is gemaakt.

Kandidaat 6 Tesselaar C.G.A. (Kees) (man) Heerhugowaard ﬁ i [i)
Kandidaat 7 Hendriks N.J.J. (Niek) (man) Zuid-Scharwoude n - l;;)
Kandidaat 8 de Nijs-Van Marle N.F. (Francis) (man) Heerhugowaard n - Q n
Kandidaat9 Corbee H.G. (Henk) (man) Sint Pancras n - [;)
Kandidaat 10 Dickhoff L.H.M. (Leo) (man) Heerhugowaard u- l;;)

*) Overigens is bij het systeem een aantal tekortkomingen van de spraak omzetting bekend en deze wor-
den direct aangepast. U zult dus zien dat er al een aantal kleine aanpassingen gedaan zijn voordat u be-
gint met controleren. Dit zijn hoofdzakelijk afkortingen zoals “E.A.” (“ee-aa” i.p.v. “en andere”) en “D.J.”
(“dee-jee” i.p.v. “die-djee”).

Delen van de gesproken kieslijst

U kunt de door u ingevoerde en gecontroleerde gesproken kieslijst delen met alle gemeenten zodat die
dat werk niet dubbel hoeven te doen (bij gelijke

Kies het verkiezingsprogramma

stembiljetten). Dit gebeurt doorgaans door organisa-
ties als de Kiesraad of het HoofdStembureau in ge- o
val van een landelijke of provinciale verkiezing. R -
Naam Tweede Kamer der Staten-Generaal 2021 - 's-Gravenhage
Ga hiervoor naar Kieslijst en zet een vinkje bij ‘An- categene T oty
deren kunnen deze lijst gebruiken’ en kies dan ‘Op- ContestD 12
Slaan’_ Contest naam 's-Gravenhage

Beheerder =
Teksten 1087
Teksten gecorrigeerd 75
Teksten goed 1087
Teksten fout 0
Teksten te doen 0
Lijst delen [ Anderen kunnen deze lijst gebruiken
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3. Downloaden voor de Stembox of gemeente-website

Spraak exporteren voor de Stembox

Zodra alle spraak is nagelopen* en indien nodig is aangepast kan alles worden ge-download om op de
Stembox te zetten.

e Selecteer de gewenste kieslijst.

Download

Tweede Kamer der Staten-Generaal 2021 - "s-Gravenhage v

[JMeerdere lijsten combineren

[JToon externe kieslijsten

Genereer downloads

e Kies voor “Meerdere lijsten combineren” als de kiezers meerdere kieslijsten meekrijgen om op te
stemmen, waarna u een tweede (of meer) kieslijst kunt selecteren.

o Kies voor ‘Toon externe kieslijsten’ als u niet zelf de kieslijst heeft ingevoerd en gecontroleerd,
maar dat een andere organisatie (zoals de Kiesraad of het HoofdStembureau) die al heeft klaarge-
zet.

o Klik op “Genereer downloads”

Er wordt een “stembox.zip” aangemaakt met daarin alle spraak. Dit zip bestand moet worden uitgepakt
en de inhoud op een lege USB stick of SD kaart worden gezet. De USB stick kan dan in de Stembox wor-
den gestoken en het zal dan direct werken na aanzetten. Let op: Het is belangrijk dat de bestanden uit-
gepakt op de USB-stick of SD-kaart worden geplaatst. Dus niet als ZIP-bestand op de USB-stick of SD-
kaart plaatsen.

Gesproken kandidatenlijsten tonen op website (optioneel)

Er wordt ook een “audio.zip” gemaakt als informatie naar de kiezers via uw gemeente-website waarmee
ze zich alvast een klein beetje voorbereiden op wat er gaat komen.

*) U bent niet verplicht om alle teksten na te lopen voordat u de gegevens voor de Stembox download,
maar wees wel bewust dat er helaas vrijwel altijd uitspraak fouten in de ongecorrigeerde kieslijst staan
die, voor een juiste uitspraak, gecorrigeerd zouden moeten worden.
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Annex: Volledig stappenplan

De stappen naar een werkende Stembox:

1.

Account activeren op stembox.nl (tenzij u al actieve account had)
a. ga naar Stembox.nl en kies 'Account aanmaken'
b. geef naam en email adres in
c. je ontvangt daarna een email met een bevestigingslink
d. geef een zelf bedacht veilig wachtwoord in

2. Start een geldig abonnement (tenzij u nog een abonnement heeft lopen)

a. login op stembox.nl

b. als u geen geldig abonnement (meer) heeft krijgt u de vraag een voucher in te geven

c. geef de voucher code in die u heeft ontvangen bij uw orderbevestiging of factuur (bijv.
2023-ABCDE-FGHIJ)

3. Verkrijgen kandidatenlijst. Al naar gelang het type verkiezing wordt deze gepubliceerd door:

a. De kiesraad (bijv. bij TweedeKamerVerkiezing)

e Haal de kandidatenlijst (.xml) op van kiesraad.nl>publicaties en zet deze zelf om naar een
gesproken lijst voor de Stembox (zie punt 4), of...

e Wacht tot het HoofdStembureau van uw kiesdistrict de gesproken lijst via stembox.nl heeft
gedeeld (zie punt 7), waarna die verschijnt op stembox.nI>Download>Toon externe kies-
lijsten

. Het CentraalStembureau (bijv. bij ProvincialeStatenVerkiezing)

e Vraag de kandidatenlijst (.xml) op bij CentraalStembureau van uw regio en zet deze zelf
om naar een gesproken lijst voor de Stembox (zie punt 4), 6f...

o Wacht tot het CentraalStembureau van uw regio de gesproken lijst via stembox.nl heeft
gedeeld (zie punt 7), waarna die verschijnt op stembox.nl>Download>Toon externe kies-
lijsten

c. De gemeente zelf (bijv. bij GemeenteraadsVerkiezing)

o Vanuit OSV software met partijen en kandidaten voert u de kandidatenlijst uit naar een
.xml bestand en u zet deze zelf om naar een gesproken lijst voor de Stembox (zie punt 4)

Zelf kandidatenlijst uploaden

a. Ga naar stembox.nl>Upload

b. Kies het .xml bestand met de kandidatenlijst

c. Klik op ‘Uploaden’

d. De lijst met partijen + kandidaten verschijnt bij stembox.nl>Teksten

Zelf gesproken lijst controleren
a. Bij stembox.nl>Teksten kunt u elke gesproken tekst beluisteren en goedkeuren/afkeuren
Zelf gesproken tekst corrigeren

a. Kilik op de ‘edit’ knop bij een afgekeurde tekst

b. Volg de hints en uitleg tot de tekst wel goed klinkt en klik dan ‘Opslaan’

c. Geef de betreffende tekst nog even het duimpje omhoog bij terugkomst in de lijst met tek-
sten

Eventueel de gesproken lijst delen met anderen (alleen als u die als bijv. CentraalStembureau
beschikbaar wilt maken voor de gemeentes binnen uw regio)

a. Ga naar stembox.nl>Kieslijst

b. Vink het vakje aan: ‘Anderen kunnen deze lijst gebruiken’

c. Kilik ‘Opslaan’

Bestanden downloaden voor uw Stembox (en eventueel voor uw gemeente-website)

a. Ga naar stembox.nl>Download

b. Selecteer eventueel ‘Meerdere lijsten combineren’ wanneer er verschillende stembiljetten
in uw stembureau liggen

c. Selecteer eventueel ‘Toon externe kieslijsten’ wanneer u de gesproken lijst wilt gebruiken
die al door bijv. het CentraalStembureau is gedeeld

d. Kies de gewenste lijst(en) uit het drop-down-menu

e. Klik op ‘Genereer downloads’
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de verkregen stembox.zip eerst uitpakken op de PC en alleen de inhoud (een aantal map-
pen en een aantal .xml bestanden) op de USB stick zetten voor de Stembox (niet de .zip
zelf)

de verkregen audio.zip overhandigen aan de beheerder van de gemeente-website waar-
mee kiezers alvast de gesproken kandidaten per partij daar kunnen beluisteren
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